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1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdek( adatok megismerésére iranyulé kérelmek
kezelésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét Az
informdcids onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsdagrol sz6lé 2011, évi CXII
torvény rendelkezéseivel 6sszhangban.

2.

A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Dél-budai Egészségiigyi Szolgalat kezelésében 16v6
kodzérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint munkavallaldinak kozérdekbél
nyilvinos adata (tovabbiakban egyiitt: k&zérdekli adat) igénylésénél, tovdbba hatiskore és
illetékessége szerint kezelésében all6 kozérdekii adatok kozzétételénél.

3.

Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazésa soran:

1.

2.

érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kdzvetleniil vagy kdzvetve- azonosithato természetes személy.

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiiléndsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentilis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocialis azonossagra jellemzd ismert-, valamint az abbél levonhato,
az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

kozérdekii adat. az 4llami vagy helyi dnkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esé, barmilyen médon
vagy forméban rdgzitett informécié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatél,
onallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed
ért¢kelésére, a birtokolt adatfajtidkra és a miikddést szabalyozé jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely Onalléan vagy mésokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja.

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely
mivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy kiillondsen gy(jtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatisa, felhasznéalasa, tovabbitdsa, nyilvanossagra
hozatala, dsszehangolasa vagy Osszekapcsolésa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznaldsdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.



nyilvdnossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetdvé tétele.

adatallomany: egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel

nem rendelkezd szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel

vagy az adatfeldolgozdval.

10.adatfeldolgozo. az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly
alapjan kotott szerzodést is - adatok feldolgozasat végzi.

11.adatfelelSs: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezden
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miik6dése soran ez az
adat keletkezett.

12.adatkézIo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot - az adatfelelds 4ltal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.

13. ardnytalan mértékii munkaerd rdforditds: egy o6rat meghaladé munkavégzéssel jard

tevékenység.

© o~

4. A kozérdekin adatok megismerésének altalinos szabalyai

Az dllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban meghatdrozott
egyéb kozfeladatot ellato szervnek vagy személynek lehetévé kell tennie, hogy a
kezelésében 1évo kdzérdekl adatot és kézérdekbdl nyilvanos adatot - a 2011. évi CXII.
térvényben meghatarozott kivételekkel - erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.
A kozérdeki adatok megismerésének altalanos szabdlyait a 2011. évi CXII. térvény 26 -
27. §-a rogziti.

3. A kozérdeki adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyuldigény (tovabbiakban:igény)éskezelése

5.1. Az igény benviijtdsa:

A kozérdekil, valamint a kézérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
szdban,
irasban vagy

elektronikus uton barki
igényt nyujthat be.

A 2011. évi CXII. térvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a koézérdekbol
nyilvinos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé
rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Azicénv benviitasanak helve és mddia
5.2.1. Szobeli igények benyujtasa

a) személyesen: A Tarsasag székhelyén (1221 Budapest, Kaldor Adolfu 5-9., IV.em.),
ligyfélfogadasiidoben, atitkarsagon,



b)
5.2.2
3)

b)
e)

telefonon a kdvetkezo telefonszdmon: (06-1) 229-1777.
Irdsbeli igények benyujtasa

személyesen: A Tarsasag székhelyén (1221 Budapest, Kéldor Adolf u 5-9., IV. em.)
lgyfélfogadasiiddben, a titkarsagon benyijtva,

postai titon: 1221 Budapest, Kéldor Adolfu 59, IV.em.cimzett levélben,

elektronikus uton: igazgatosag(@xxiieukht.hu e-mai cimre

d) faxon: a (06-1)482-0046 faxszamon tdrténhet.

Az igényl6 kozérdekii adat, kozérdekbodl nyilvanos adat megismerésére vonatkozé irasbeli
igényét benyujthatja

az altala irt igénylési forméban, vagy
az e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. sz. melléklet)

5.3. A benvujtott igénvek teljesitése

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

A kozérdekii adat, kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérél  az  ligyvezetd iranymutatdsanak megfeleléen a  Tarsasag
Titkarsagvezetdje gondoskodik.

A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
az igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,
az igényelt adat a Tarsasdg honlapjan, vagy mas modon jogszeriien mar
nyilvénossagra keriilt,
az igényelt adat a Tarsasadg munkatirsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,
az igény a Tarsasag eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a széban elbterjesztett igény szoban nem vélaszolhaté meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni €s az igénylSt tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkez6, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a Tarsasag titkarsagara kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek koézértheté formaban és - amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellat6 szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényld altal
kivant technikai eszk6zzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot a T4rsasag
kordbban mar elektronikus forméaban nyilvanossagra hozta, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazo nyilvanos forras megjellésével is.

A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutast kdvetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget kell tenni. Amennyiben az adatigénylés jelent6s terjedelmii, abban az esetben a
hatéridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato {29.§ (2)} Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem
lehet eleget tenni.



5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét e
torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehet6ségekrol vald tajékoztatassal egyiitt, 15
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tdjékoztatni kell az
igénylot arrdl, hogy - az igényének nem teljesitése miatt - birésaghoz fordulhat. A pert
az igény elutasitasanak kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétsl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol szamitott harminc napon
beliil kell meginditani az igényt elutasitd kozfeladatot ellatd szerv ellen, Ha az igény
elutasitasa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszege miatt az igényld a Hatésag vizsgalatanak kezdeményezése
érdekében a Hatdsdgnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérol, a 2011. évi CXIL. tv. 55. § (1) bekezdés b)
pontja szerinti lezardsardl sz0l6 vagy az 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani. Az elutasitott kérelmekr6l,
valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezel6 nyilvantartast vezet, és az abban
foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
InformécioszabadsagHatosagot.

A nyilvéantartas vezetése és a tajékoztato hataridére t6rténd elkiildése a Tarsasag
Titkarsagvezetdjének feladatat képezi.

A kozérdekl adat, kozérdekbo] nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igénylé az igényét anyanyelvén
vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
modjatol fluggetleniil az igényld masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak,
azonban azok hivatalos szolgéltatidsa a K6zpontbdl térténhet..

A misolat készitéséért a Tarsasag - legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség
mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit meg. Arrdl, hogy a masolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmil, tovabba a koltségtérités
mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetéségeirdl az igényldt az igény teljesitését megelézben, az igény felmeriilésétol
szamitva 15 napon beliil tajékoztatni kell. Az igénylének a tajékoztatas kézhezvételétol
szamitva 30 napon beliil nyilatkoznia kell arrél, hogy igényét tovabbra is fenntartja-e.
A tijekoztatas megtételétd]l az igényld nyilatkozatanak az adatkezel6hdz valo
beérkezésig terjedd idGtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre alld
hatdridébe nem szamit bele. Amennyiben adatigénylé a nyilatkozattételre hagyott
hatarid6t elmulasztja, adatigénylését ismételten be kell nyijtania a Tarsasaghoz.

A koltségteritéssel kapesolatos szamla kibocsatasa a Gazdasagi Igazgaté feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmi (30 oldalnal t6bb), a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld
altali megfizetését kévetd 15 napon beliil kell teljesiteni.



5.3.9. Ha a kozérdekli adatot tartalmazé dokumentum az igényld 4ltal meg nem ismerhetd

adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

5.3.10. A kozérdekli adatigénylésre adott valasz kiaddsara az ligyvezetd jogosult.

6. Adatvédelmi elbirasok

6.1.

6.2,

7.1.

72.

7.3.

A Tarsasag altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonositd
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kdzérdekii adatokhoz
torténd hozzaférés biztositadsdhoz személyes adat, illetdleg személyazonositd adat csak
annyiban kezelhet§, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; ezt
kovetden haladéktalanul t6rdlni kell azokat.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdeki adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. sz. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetden ezt a - személyes adatokat tartalmazé - részt le kell
valasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérdl.

A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

A kozfeladatot ellato feladatkorébe tartozo tigyekben - igy killéndsen az allami vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznélasira és az erre kotott szerzddésekre, a piaci
szereplok, a maganszervezetek és maganszemélyek részére kiilonleges vagy kizardlagos
jogok biztositdsara vonatkozéan - koteles el8segiteni €s biztositani a kdzvélemény
pontos és gyors tdjékoztatasat.

Az informaciés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél széld 2011. évi
CXIIL torvény (tv.) alapjan kotelezben kozzéteendd kozérdekli adatokat internetes
honlapon, digitalis forméban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és adattorzulas nélkiil
kimdsolhaté médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kiméasolds és a hélézati
adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a tovabbiakban:
clektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez
nem kothetd.

A 2011. évi CXIL tv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatirozott adatait a
kozfeladatot ellaté sajat honlapjan - ha a térvény masként nem rendelkezik - a tv. 1. sz.
melleklete, jelen szabélyzat 2. sz. melléklete szerint (kdzzétételi lista) kozzéteszi.
Akozzétételi listakon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételérsl a
Térsasag Titkarsagvezetbje gondoskodik.



74. A 2011. évi CXIL tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kbzzétett adatok - ha

8.

a tv. vagy mas jogszabdly eltérben nem rendelkezik - a honlaprél nem tavolithatok el. A
Tarsasdg megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a tarsasag jogutddjat terheli.

Az ligyvezetd - a Hatdsdg véleményének kikérésével -, valamint jogszabaly a
kozfeladatot ellato szervre, azok iranyitasa, feliigyelete ala tartozd szervekre vagy azok
egy részére kiterjedd hatéllyal tovabbi kételezéen kozzéteendd adatkort hatarozhat meg
(egyedi kozzetételi lista). Az tigyvezetd a kozzétételi listaban nem szereplé kozérdekil
adatokra vonatkozé adatigénylések adatai alapjan legalabb évente feliilvizsgalja az 4ltala
a kozzétételi listat, és a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések
alapjan azt kiegésziti. Kiilonds és egyedi kozzétételi listak elkészitésére, illetve
kiegészitésére a Hatosdg is javaslatot tehet. Az ligyvezetd gondoskodik a kezelésében
1év6, kozérdekii adatot tartalmazé honlapok, adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6
adatainak a kozigazgatdsi informatika infrastrukturdlis megvaldsithatosaganak
biztositasaért felelds miniszternek torténd tovabbitdsardl és a tovabbitott kdzérdeki
adatok rendszeres frissitésérdl, valamint felel az egységes kozadat keresé rendszerbe
tovabbitott kozérdekli adatok tartalmaért és a tovabbitott kézérdek(i adatok rendszeres
frissitéséért is.

Zaro rendelkezések

Jelen szabdlyzat alairas napjatol 1ép hatalyba.

Budapest, 2024. november 4.

Dr. Kiss Norbert
igazgatd



1. szamumelléklet

IGENYBEJELENTO LAP kozérdekii adat megismeréséhez

Az, igényelt kozérdekii adat meghatarozasa, lefrasa:

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (négyzetbe tett x jellel kérjiik
az igényt jelezni.)

A kozérdeki adatokat

e személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
0 személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és méasolatot is kérek,
e csak masolat formajaban igénylem és a masolat

o papir alapu legyen
o CDvagy DVDlegyen
0 PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)
o) clektronikus levéllegyen

A masolatot (papir és szamitégépes adathordozé esetén)
) személyesen kivanom atvenni
o  postai Gton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:

Elutasitas esetén az elutasitds 0Ka: ......ooveevveeeeeeeeeeeeeeee e eeeeensins

A személyes adatokra vonatkozd rész csak addig kezelhetd. mig az adatszolgéltatas
teljesitésre nem keriil. 4z adatszolgaltatast kovetden ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:
NEV:  rsctsiticsncntssssnsssisnsssssssssnssessensens

Telefonszam: .........coooeeeveevevvvnnnnnn.
E-mail cim: ..ooooeeeeeeeeeie,



2. szamumelléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
I. Szervezeti, személyzeti adatok

elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgélatanak elérhetdségei

(Adat Frissités Megorzés
A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos
neve, e
[székhelye, postai cime, telefon- és A_.valt"ozasokat Az el6z6 allapot
. ovetden . P
telefaxszama, torlendo
azonnal

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti
felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az

legyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat
Ovetben
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv
vezetdinekés az egyes

szervezeti egységek vezetbinek neve,
beosztasa,

clérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat
Ovetden
azonnal

Az el6z6 éllapot
torlend6

A szervezeten beliil illetékes
ligyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetosége (telefon- és

A valtozasokat

Az el6z6 allapot

clérhetdsége

telefaxszama, elektronikus levélcime) frovetien [torlend6

. azonnal
és az.

igyfélfogadasi rend
Te tﬁl t. £ i r I4

estilleti szerv esetén a testiilet A véltozdsokat o
[létszama, . Az el6z6 allapot
. , .. , kdvetden - .
Osszetétele, tagjainak neve, beosztésa, torlend6

azonnal

A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa,
felligyelete

vagy ellenérzése alatt allo, vagy
alarendeltségében

miikodo mas kozfeladatot ellatd
szervek

megnevezeése, €s 1. pontban
meghatarozott adatai

A vialtozasokat
kvetden
azonnal

Az el6zo éallapot 1
evig
archivumban
tartdséval

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi
tulajdonaban

4110, illetve részvételével mikodo
gazdalkodd

szervezet neve, sz€khelye, elérhetdsége
(postai

cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus

levélcime), tevékenységi kore,

A valtozasokat
|k6vet6en
azonnal

Az el6z6 allapot 1
evig
archivumban
tartasaval
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[képviseldjének neve,
a kozfeladatot ellatd szerv
észesedésének mértéke

A kozfeladatot ellatéd szerv 4ltal
alapitott

[kozalapitvanyok neve, székhelye, A véltozdsokat Az el6z6 allapot 1
3 elérhetosége Lkéve tden cvig
) (postai cime, telefon- és telefaxszama, 1 archivumban
elektronikus paonna tartdsdval
evélcime), alapit6 okirata, kezeld
szervének tagjai
A kozfeladatot ellatéd szerv éltal
alapitott
ﬂiﬁltségvetési szerv neve, székhelye, a
Oltségvetési s
szervet alapitd jogszabaly megjel6lése, |A valtozasokat AZ el6z5 éllapot 1
9. [illetve az azt [kdvetden ev1lg1, b
alapit6 hatérozat, a koltségvetési szerv fazonnal arenivuImbaL
hlapito tartasaval
okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége,
tikodési engedélye
A kozfeladatot ellatd szerv altal Az eléz6 allanot 1
alapitott lapok A valtozasokat . P
10. neve, a szerkesztoség és kiado neve és [kdvetden ew}gﬁ b
cime, azonnal ta;:tés::g; an
valamint a f6szerkesztd neve
A kozfeladatot ellato szerv felettes,
illetve
feliigyeleti szervének, hatésagi
Eﬁntései
ekintetében a fellebbezés elbiralasara A véltozdsokat Az el6z6 allapot 1
jogosult I evig
11. S, lkovetden .
szervnek, ennek hianyaban a archivumban
Ikszfeladatot ell4té pzonnal hartasval
szerv felett torvényességi ellendrzést
gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatirozott
adatai
II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok
Adat Frissités Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat,
1ataskorét és

alaptevékenységét meghatarozd, a
SZervre

vonatkozo alapvet6 jogszabalyok,
lkozjogi

szervezetszabalyozo eszkozok,
valamint a

A valtozasokat

kévetGen
azonnal

"

Az el6z6 allapot 1
évig
archivumban
tartdsaval
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szervezeti és mlik6dési szabalyzat vagy
iigyrend, az

adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos

¢s teljes szovege

[

Az orszagos illetékességli szervek,
valamint a fovarosi és megyei
[kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot
ellatod szerv feladatarol,
tevékenységérdl szolo

tajekoztatd magyar és angol nyelven

A valtozasokat
kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt
feladatai

INegyedévente

Az el6z6 allapot 1
evig
archivumban
tartdsaval

Allamigazgatasi, Snkormanyzati, és
egyéb hatdsagi

igyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a

hataskorrel rendelkez6 szerv
Imegnevezese,

hataskor gyakorlasanak atruhizasa
esetén a

ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
lilletékességi teriilete, az ligyintézéshez
sziikséges

dokumentumok, okményok, eljarasi

illetékek

(igazgatasi szolgaltatasi dijak)
eghatarozasa,

lapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast
meginditd

irat benyujtasdnak modja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az iigyintézés
atarideje

elintézési, fellebbezési hatarid6), az
tigyek

intézését segitd utmutatok, az
igymenetre

vonatkozé tajékoztatas és az
ligyintézéshez

asznalt letolthetd
formanyomtatvanyok, az

A valtozasokat
[kovetben

azonnal

Az el6z6 allapot
térlendd

12




|k6telezettségekr61

Adat

Frissités

Megdbrzés

kozfeladatot ellato szerv 4ltal
yujtott vagy

Sltségvetésébol finanszirozott
6zszolgaltatasok

megnevezése, tartalma, a
0zszolgaltatasok

geénybevételének rendje, a
0zszolgaltatasért :
1zetendd dijmértéke, az abbol adott
edvezmények

A valtozasokat
kovetden
hzonnal

Az el6z6 allapot 1
Cvig
archivumban
tartasaval

kozfeladatot ellatd szerv éltal

enntartott

datbazisok, illetve nyilvantartasok
eir6 adatai

név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja,

doétartama, az érintettek kére, az
datok forrasa,

«érdoives adatfelvétel esetén a

A valtozasokat

Az el6z6 allapot 1

itéltend6 kérdbiv),  Svetben cvig
az adatvédelmi nyilvantartasba archivumban
. B azonnal . s
bejelentendd tartasaval
nhyilvantartadsoknak az e térvény szerinti
HZonosito
ndatai; a kézfeladatot ellatd szerv 4ltal
- alaptevékenysége keretében - gytijtott
s
feldolgozott adatok fajti, a hozzaférés
Inodja, a
Imasolatkészités koltségei
A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
iadvéinyainak Az el6z0 allapot 1
Eime, témaja, a hozzaférés maédja, a N . Kvig
L Negyedévente .
iadvany archivumban
Ingyenessége, illetve a koltségtérités fartasaval

mértéke

A testiileti szerv dontései
elokészitésének rendje, az
pllampolgari kozremiikddés
(véleményezés) modja,

cljarasi szabdlyai, a testiileti szerv
iléseinek helye,

ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései,
ilésének

jegyzOkonyvei, illetve 8sszefoglaléi; a
testiileti szerv

szavazasdnak adatai, ha ezt jogszabaly

A valtozasokat
kovetben
nzonnal

nem

Az el6z6 allapot 1
Evig

archivumban
tartasaval
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'(orlétozza

torvény alapjan kézzéteend6
ogszabalytervezetek és kapcsolddo

[T6rvény eltérd

okumentumok: a helvi dnkormanvzat rendelkezése Az el6z6 allapot 1
. n o 8 181 07O Yz hidnyaban cvig
0. «épviselo-testiiletének nyilvanos benviiita hi
ilésére e ot e e
benyujtott elterjesztések a benyujtas [ COP O?tj at jartasava
Igyn s kovetden azonnal
idGpontjatol
A kozfeladatot ellato szerv altal [Legalabb 1 évig
10. kozzétett Folyamatosan pirchivumban
hirdetmények, kozlemények fartasaval
A kozfeladatot ellatéd szerv altal kiirt Az el6z0 allapot 1
palydzatok Kvig
1 s5zakmai leirasa, azok eredményei és olyamatosan archivumban
indokolasuk fartasaval
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett elzllizgalatrol S allapot 1
12 plaptevékenységgel kapcsolatos nemismerését Kvig
’ vizsgalatok, & vgel tden prchivumban
ellendrzések nyilvanos megallapitasai . fartasaval
haladéktalanul
A kozérdekii adatok megismerésére
iranyulo
igények intézésének rendje, az illetékes
pzervezeti Az el6z0 allapot
13. Egység neve, elérhetsége, s ahol Negyedévente 5rlendd P
kijelolésre keriil,
pz adatvédelmi felel6s, vagy az
informacios
jogokkal foglalkoz6 személy neve
A kozfeladatot ellato szerv
tevékenységére Az el6z6 allapot 1
vonatkozd, jogszabélyon alapuld . . Evig
14. Statisztikai Negyedévente archivumban
pdatgytlijtés eredményei, idébeli tartasaval
valtozasuk
f}a}[(:lzezzdeku adatokkal kapcsolatos Az 1626 llapot 1
15. tatisztikai adatszolgaltatas adott Negyedévente év1g’
zervre arcl}n{umban
onatkoz6 adatai partisaval
zon kozérdeki adatok hasznositasara Az elézb 4ll
rényuls z el6zo6 allapot 1
16. zerzOdések listaja, amelyekben a Negyedévente j:éﬁivumban
ozfeladatot artasdval
ellatd szerv az egyik szerz6do fél
kozfeladatot ellaté szerv kezelésében|, ... Az el6z6 allapot 1
. A valtozasokat i
17 e kovetben [FV1E
' <6zérdekl adatok felhasznaldsara, L sonmnal archivumban
1asznositasara fartasiaval
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vonatkozo altalanos szerzddési
feltételek

18.

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo
lil6nos és
gyedi kozzétételi lista

A valtozasokat
kovetben
hzonnal

Az el6z0 allapot
(6rlend6

19.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében
levd,

h kdzadatok ujrahasznositasardl szol6
{6rvény

kzerint Ujrahasznositas céljara elérhet6
kulturalis kozadatok listaja a
Fendelkezésre

Allo formatumok megjeltlésével,
valamint

a kozfeladatot ellatd szerv kezelésében
lev,

A kozadatok Gjrahasznositasardl sz616
[Oorveény

szerint Ujrahasznosithaté kozadat
lipusokrdl vald

fajekoztatés, a rendelkezésre allé
formatumok

Inegjelolésével

A valtozasokat
kGvetd
15 napon beliil

Az el6z6 allapot 1
Evig
archivumban
kartasaval

A 19. sor szerinti kozadatok és
kulturalis kozadatok
(ijrahasznositasara vonatkozé altalanos
kzerzodési

feltételek elektronikusan szerkeszthet6
valtozata

A vialtozasokat
kaiveté
15 napon beliil

wor

Az el6z06 allapot
(6rlendd

A 19. sor szerinti kézadatok és
kulturalis kdzadatok

lijrahasznositas céljabol térténd
Fendelkezésre

bocsétasaért fizetendd dijak altalanos
jegyzéke,

h dijszamitas alapjat képezd
kényezdkkel

egylittesen

A valtozasokat
kovetd
15 napon beliil

Az eldz0 allapot
[orlend6

22.

A kdzadatok Gjrahasznositasardl szolo
[Orvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatds

A valtozasokat
kovetd
15 napon beliil

Az el6z0 allapot
(orlendd

23.

A kozfeladatot ellatod szerv altal
megkotott,
kozadatok ujrahasznositasardl szolo
orvény
zerint kotott kizarolagos jogot
1ztosito
megallapodésok szerz6do feleinek
egjeldlése, a kizardlagossag
détartamanak,

A valtozasokat
kovetd
15 napon beliil

Az eldz6 allapot
(6rlendd
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targyanak, valamint a megéallapodas
egyéb
[ényeges elemeinek megjel6lése

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott,
h kozadatok
(ijrahasznositasardl szolo torvény
szerint
kulturalis kdzadatok digitalizalasara
izarolagos
ogot biztosité megallapodésok
zovege

A valtozdsokat
kovetd
15 napon beliil

Az el6z6 allapot
forlendd

25.

kdzadatok tjrahasznositasardl szolo
Orvény szerinti azon jogszabaly,
0zjogi

zervezetszabalyozo6 eszkoz,
0zszolgaltatasi

zerzOdés vagy mas kotelezd erdvel
iré

€ljabol rendelkezésre bocsathatéd
Ozadat

ylijtésével, elallitasaval,
eldolgozasaval és

erjesztésével osszefiiggd koltségek
elentds

rja el
kézfeladatot ellatd szerv részére

észének sajat bevételbol vald fedezését

A valtozasokat
kovetd
15 napon beliil

Az el6z6 allapot
torlendd

III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

MegoOrzés

kozfeladatot ellatod szerv éves
Oltségvetése,

A valtozasokat

koltségtéritése, az
gyéb alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja

1. zamviteli torvény szerinti Ovetben .
i . , 10 evig
eszamoldja vagy éves zonnal
Oltségvetési beszamoloja
A kozfeladatot ellatd szervnél
foglalkoztatottak
Ietszamarfi és személyi juttatasaira A kiilsn
vonatkoz6 jogszabalyban
(isszesitett adatok, illetve Gsszesitve a 08 ay .
1 meghatarozott ideig,
vezetok és .
2. ot e ; Negyedévente de
vezeto tisztségviseldk illetménye, , ‘-
o 2 legalabb 1 évig
Imunkabére, és ,
. .. . archivumban
Fendszeres juttatdsai, valamint . .
tartasaval
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s mértéke Osszesitve

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt
lkdvetod
S évig

Az dllamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval,

nz allamhaztartashoz tartozé
vagyonnal torténé

pazdalkodassal Gsszefiiggd, 6tmillié
forintot

elérd vagy azt meghalado értékii
irubeszerzésre,

Epitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra,

vagyon vagy vagyoni értéki jog
fitadasara,

valamint koncesszidba adasra
vonatkozé

5zerzOdések megnevezése (tipusa),
fargya,

h szerzodést kotd felek neve, a
szerzOdés értéke,

hatarozott id6re kotott szerzodés
esetében

annak iddtartama, valamint az emlitett
ndatok

valtozasai, a védelmi és biztonsagi
célu

beszerzések adatai €s a mindsitett
hdatok,

fovabba a Kbt. 9. § (1) bekezdés b)
pontja szerinti

beszerzések, és az azok
credményeként kotott

szerzOdések adatai kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerzddés
largyaért

kikotott - altalanos forgalmi ado
hélkiil

szamitott - ellenszolgaltatast kell
Erieni, ingyenes

ligylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti

Ertéke koziil a magasabb Osszeget kell
figyelembe

venni. Az idoszakonként visszatérd -
cgy €vnél

hosszabb id6tartamra kotott -
szerz6déseknél

A dontés
meghozatalat
lkgvet6d hatvanadik

napig.

A kbzzétételt kdvetd
S évig
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2 érték kiszamitasakor az
llenszolgaltatas egy

évre szamitott 6sszegét kell alapul
enni. Az egy

Oltségvetési évben ugyanazon
zerz06do féllel

6tott azonos targyu szerz6dések
¢ékét egybe

ell szamitani

szocialis €s sporttevékenységet segitd
Ifzervezet

amogatasara, alapitvanyok altal
ellatott
feladatokkal Gsszefiiggo kifizetésre)
forditott,
Otmilli6 forintot meghaladé
[kifizetések

A koncessziorol szol6 térvényben A kiilon
Imeghatarozott jogszabalyban
hyilvanos adatok (palyazati kiirasok, k meghatarozott ideig,
palyazok egyedévente de

ndatai, az elbiralasrdl készitett legalabb 1 évig
emlékeztetok, archivumban
palyazat eredménye) tartdsaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem

alapfeladatai

ellataséra (igy killonosen egyesiilet

[tAmogatasara, foglalkoztatottai

szakmai és

jmunkavallaléi érdek-képviseleti A kiilon

szervei szamara, jogszabalyban
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, imeghatérozott ideig,
[kulturalis, [Negyedévente de

legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Az Europai Uni6 tdmogatasaval
megvaldosuld

fejlesztések leirasa, az azokra
vonatkozo

szerzodések

Negyedévente

[Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

K 6zbeszerzési informaciok (éves terv,
(sszegzes az

pjanlatok elbiralasardl, a megkotott
szerzOdésekrol)

Negyedévente

[egalabb 1 évig
archivumban
fartasaval
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